DAI HOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DgI‘HQC*KHOA HOC BPic lip - Tw do - Hanh phiic
XA HOI VA NHAN VAN
86 :4 39 /QD-XHNV-DT Ha Néi, ngay 20 thdng 12 ndm 2017
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh cbng tic bién soan bai giing, gido trinh va tii li¢u dich tham khio

HIEU TRUGNG TRUONG PAI HOC KHOA HOC XA HOQI VA NHAN VAN

- Cin elr Quy dinh vé T4 chic va Hoat dong cia cdc don vi thanh vién va don vi truc thude
Pai hoc Qube gia Ha Néi duoge ban hanh theo Quyét dinh s6 3568/QD-DHQGHN ngay 08 thang
10 nam 2014 cia Gidm déc Pai hoe Qudc gia Ha Néi:

- Ciin c&r Quy dinh vé T4 chitc va Hoat dong trong Truémg Dai hoc Khoa hoc Xa hoi va Nhan
van dugc ban hanh theo Quyét dinh s6 510/QD-XHNV, ngay 05/3/2015 cia Hiéu trdmg Truomg
Pai hoc Khoa hoc Xa hdi va Nhin van;

- Ciin it Quy dinh vé cOng téc gido trinh ctia Pai hoe Quéc gia Ha N&i duoc ban hanh theo
Quyét dinh s6 1600/QD-DHQGHN ngay 18/5/2012 ciia Giam dée Dai hoe Quéc gia Ha Nai;
- Theo dé nghi cia Truéng phong Déo tao,

QUYET PINH

Piéu 1: Ban hanh Quy dinh vé cdng tic bién soan bai giang, gido trinh va tai liéu
dich tham khao & Trudng Pai hoec Khoa hoc Xa hdi va Nhan vin (van bdn
kém theo).

Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu hye ké tir ngay ky. Céc quy dinh, van ban trude day
cta Trudng trai véi ndi dung Quy dinh nay déu duge bii bo.

Piéu 3: Thi trudng céc don vi o lién quan va toan thé can bo, vién chirc cla

Trudmg chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay,
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DAl HOC QUOC GIAHANOI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC KHOA HQC Pic lip-Tw do-Hanh phiic
XA HOI VA NHAN VAN

QUY DINH
Vé cong tac xay dung bai giing, gide trinh va tai liéu dich tham khio
& Truong Pai hoc Khoa hoc Xa hoi va Nhan vin
(Ban hémh theo Quyét dinh s6:55%9 /XHNV-DT ngdy 20 thang 12 néim 2017
cua Hiéu truong Truong Pai hoe Khoa hoc Xa héi va Nhdn vin).

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Pham vi va dbi twgng ap dung
1. Quy dinh v& cong tic x4y dung bai gidng, gido trinh va tai liéu dich tham khao ¢
Trudng Pai hoe Khoa hoe X3 héi va Nhan vin duge xdy dung trén co so cu thé

hoa nhimg vin ban, quy dinh vé cong tic gido trinh ctia B6 Gido due va Pao tao

va Dai hoc Qudc gia Ha Noi.

2. Vin ban ndy quy dinh vé quy trinh t6 chirc bién soan, nghiém thu va tham di
xudt ban gido trinh, tai liéu tham khao cho cac béc dao tao trong Trudng Dai hog +
Khoa hoc Xa h6i va Nhén vén.

Pitu 2: Phén cAp quin Iy

1. Trude méi nam hoc, cac Khoa/Bé mén (sau day goi tat la don vi) ¢6 nhiém vu
1ap ké hoach, d& xuit danh sdch can bd ding ky bién soan, xudt ban gido trinh va
tai lidu dich tham khao; P& xudt thinh vién tham gia H6i dong thim dinh bai
giang/giao trinh, tai liéu dich tham khao; T6 chitc nghiém thu va hoan thién san
phidm sau nghiém thu; T3 chire khai thée, sir dung bai giang/gido trinh theo quy
dinh cua Dai hoc Quc"')c: gia Ha Noi va cua Nha truong.

2. Phong Do tao c6 nhiém vu lap danh sach trinh Ban Gidam hiéu phé duyét ké
hoach bién soan va ké hoach xudt ban gido trinh, tai liéu dich tham khao; Té
chite ky hop déng, theo di tién d6 thuc hién hop dong, dé xuit thanh 1ap Héi
dong tham dinh, té chirc nghiém thu va thanh Iy hop déng; Té chic tham dinh
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truéie khi xuét ban, hudng din céc don vi hoan thién hé so giri Nha Xuét ban va
quén ly viée phét hanh gido trinh, tai liéu dich tham khao.

Piéu 3: Quyén tac gia
1. B6i voi bai gidng/gido trinh
a) Ngudi bién soan bai giang/gido trinh s la tac gia cua téc pham do. Tac gia s&
cO cac quyén sau: Pat tén cho tac phﬁm; Dung tén; Quyén bao vé sy toan ven
cua tac pham, khong cho ngudi khéc sira chira, cit xén, xuyén tac gy anh huong
dén danh dyr va uy tin cia téc gia.
b) Truong Pai hoc Khoa hoc X hdi va Nhan vén, Dai hoc Qubc gia Ha Néi 1a
chil s& hitu tac pham, dugc bién soan theo hop ddng ky két gitta Trudong Dai hoc
Khoa hoc X& hdi va Nhan vin va téc gia bién soan. Nha trudng s€ co quyén Xudt
ban theo quy dinh ciia Nha nude, st dung tic phdm d€ in an, phat hanh.
2. Dbi véi tai liéu dich tham khao
a) Dich gid va don vi chiu tréch nhiém lién hé xin phép vé ban quyen tac pham.
b) Nha trudng phéi hop véi Nha Xubt ban Pai hoe Qubc gia Ha N6i hé tro dich
gia lién hé xin phép ban quyén.

CHUONG 11
TO CHU'C BIEN SOAN BAI GIANG GIAO TRINH,
TAI LIEU DICH THAM KHAO

Piéu 4: Quy trinh bién soan bai gidng/gido trinh, tai li¢u dich tham khio

Buéc 1: Xay dung ké hoach bién soan.

Buée 2: Téng hop s6 lidu, xét duyét danh sach va lap dy trl kinh phi trinh Ban Giam

higu phé duyét.

Budc 3: Ra Quyét dinh lua chon cén bé thuc hién bién soan.

Buée 4: T chire ky hop dong bién soan.

Bude 5: T chire nghiém thu.

Bude 6: Thanh 1y hop déng.

Diéu 5: Didu kién bién soan bai gidng/gido trinh, tai liéu dich tham khio
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l. Céc diéu kién quy dinh chung

a)

Téac gia bién soan bai gidng/gido trinh, dich gia dich tai liéu tham khao la
giang vién, can b{ cua Nha truong; Cac can bo kiém nhiém, cong tac vien,
gidng vién, nha khoa hoc ctia don vi khac ngoai trudng, ¢6 ning lyc chuyén

mon dugc B6 mon thude Khoa va Truong khoa gidi thigu tham gia bién soan.

b) Hop dong bién soan bai giang/gi4o trinh, tai liéu dich tham khao duoc ky truc

tiép gitta Ban Gidm hi¢u va giang vién, cdn bd ctia Trudng. Vi nhiing nha
khoa hoc ngoai truong, hop ddng ky gitta Ban Giam hiéu va nha khoa hoc va

su tham gia ky cha Trudng khoa hodc can bd duge Trudng khoa Gy quyén.

2. Pbivéi bién soan bai giang/giso trinh

a)

b)

Déi véi bai giang dai hoc, tic gia bién soan 1 giang vién ¢ hoc vi tit Thac st
trdy 1én, (¢ trinh d6 Tién si tré' 1én di voi bai giang Sau Pai hoc), ¢6 it nhét 2
nim lién tuc giang day hoc phén d6 va tinh dén thoi diém hién tai khong c6
hop dong qua han. Déi véi gido trinh, tac gia bién soan la cac giang vién, cdc
nha khoa hoc ¢6 kinh nghiém, ¢ hoc vi Tién si va c6 it nhit 5 nam lién tuc
giang day hoc phén d6 va tinh dén thdi diém hién tai khéng c6 hop déng qué
han.

Cée bai giang/gido trinh duge bién soan cin théng nhat véi dé cuong, dam
bao néi dung kién thire, k¥ nang va théi d6 quy dinh trong chuong trinh dao
tao d6i véi mdi hoe phén, nganh hoc, trinh d6 dao tao Dai hoe, Sau Pai hoc
hién hanh dd dwoc PHQGHN phé duyét, Phit hop véi nhiing quan diém,
dudmg 181, chinh sach cta Péng va Nha mude, Pam bao tinh khoa hoe, hién
dai, tinh su pham, logic va dam bao can dbi giita 1i thuyét va thuc hanh, phi
hop véi muc tiéu dao tao.

Cdc bai giang/gido trinh duge bién soan mai va diéu chinh phai dam bao céc

dieu kién sau:

- Céc hoe phan chira ¢6 bai gidng/gido trinh trong hé théng hoc lidu cia
Nha trudng.

- Céc bai gidng/gido trinh d& ¢ nhung thdi gian luu hanh t6i thidu trén 3
nam (déi vai bai giang), trén 5 nam (d6i véi gido trinh) nay cén sira chiva,
cap nhét va co ndi dung thay d6i tbi thidu trén 50% duoc BS mén chuyén
mén dé xuat va Hoi dong KHPT cua don vi thong qua bién soan.



. Céc bai giang/gido trinh didu chinh ndi dung & mirc dudi 50% chi mirc
thanh to4n t6i da bang 30% mitc chi bién soan mai.

d) Nha truemg khéng ky hop dong bién soan bai ging/giao trinh dbi vai cée hoe

phﬁn tw chon néu 3 nam lién tuc tinh dén thoi diém hién tai khéng duge th
chire giang day.

3. D6i voi tai liéu dich tham khao

a) Péi véi tai lidu dich tham khao, dich gia phai c6 chuyén mon lién quan voi

néi dung tai lidu dich, c6 dd ning luc v& ngoai ngfr va tinh dén thoi diém hién
tai khéng cd hop ddng qua han.

b) Tai lidu duge chon dich 1a tai lidu duge xuét ban trong vong 5 nim trg lai

c)

day, c6 nhidu ngudi sir dung, cé ndi dung phi hop voi cac hoc phan trong
chuong trinh dao tao hién hanh va trong nudc chua cb tai liéu trong durong
va chua dugc djch. Khong t6 chirc dich sang tiéng Viét cac tai ligu nhu: Sach
hudéng dan cho gidng vién va sinh vién,

Ngudi hiéu dinh tai ligu dich 1a ngudi ¢ chuyén mén ding véi noi dung
chuyén moén cua tai liéu dich, c¢6 ngoai ngit chuyén moén tot va c6 kinh

nghiém higu dinh (thé hién qua qua trinh lam céng vige nay).

Piéu 6: Quy trinh thyce hién hop ddng bién soan bai giang/gido trinh, tai li¢u dich

tham khao sau khi ky hop dong

1. Véi hop dong bién soan bai giang/gio trinh:

a)

b)

Sau khi ky hop déng t6i da 01 théng, BO mdn chuyén mon chiu trach nhiém
quan 1y chuyén mén dbi v6i hoo phin, chuyén dé duge bién soan, phai t6
chite seminar vé d& cuong chi tiét ciia bai giang/gido trinh. N&i dung budi
seminar phai duoc ghi bién ban, trong d6 cac két ludn dénh gid vé chat lugng
d& cuong phai néu rd nhitg bai, chuong, mue duge nhit tri thong qua hogc
phai sira chita. Bién ban budi seminar duge lru dé dua vao ho so nghiém thu.
Kinh phi seminar 1y tir nguén kinh phi phat trién dao tao cla don vi, mic
chi theo quy dinh ctia Nha trudng.

Sau budi seminar téi da 15 ngay, néu c¢6 yéu cdu sira chita thi tac gia phai
thue hién va béo cdo véi Chi nhiém B& mon chuyén mén. Chi nhiém B
moén chuyén mén cé trach nhiém td chirc thAm dinh nhimg néi dung sira chira
va xédc nhin vao d& cuong bai giang/ gido trinh da sira chita dé tac gia thye
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hién viéc bién soan. Ban dé& crong bai giang/gido trinh di sira chira co xdc
nhan cia Chu nhiém Bo mon chuyén mén dugce luu dé dua vao hd so nghiém
thu.

2. Vai tai liéu dich tham khao
a) Sau khi ky hop dbng, dich gia va Bd mén chuyén mén ¢6 trach nhiém théng

nhét méi ngudi hiéu dinh.

b) Dich gia cé trach nhiém ky hop déng cong viee v&i ngudi hidu dinh, trong dé
néu rd cach thirc lam viée gita hai bén. Hop dong giita dich gid va ngudi
hiéu dinh phai nop 01 ban cho Chu nhiém B& mén chuyén mén dé kiém tra
qua trinh thuc hién.

3. Déi voi nhig hop dong dén thai han nghiém thu nhung chwa hoan thanh, Nha
truong s& xem Xét, cin ¢t vao tinh hinh thuc 1é cia timg cén bo dé quyét dinh
cho phép gia han. Chi gia han trong trudmg hop tdc gid co ly do chinh ddng nhur
di céng tac, 6m dau... (phai co gidy xac nhin cua co quan c6 tham quyén cap).
Hop déng duoc phép gia han t6i da 1 14n va thdi gian gia han t6i da khong qué 6
thang.

Di¢u 7: Thoi han bién soan bai gidng/gido trinh va tai liéu dich tham khio

1. Déi véi bai giang/gido trinh

a) Bai giang, giao trinh tir 2 tin chi dén 3 tin chi, thoi gian bién soan ld 1 nam.
Bai giang, gido trinh trén 3 tin chi, thoi gian bién soan t6i da la 2 nam.

b) Céc trudng hop khac sé& theo thoa thudn cu thé gitra Nha trwong, Trudng khoa
va tac gia.

2. D6i véi tai liéu dich tham khao
a) Tai liéu dich dudi 300 trang, thoi gian dich 14 1 nam. Tai liéu dich ¢ 50 trang

tir 300 dén 500 trang, thoi gian dich t6i da 14 2 nam.

b) Céc trudmg hop khéc s& theo thoa thudn cu thé gitta Nha trudng, Truong khoa
va dich gid.

Piéu 8: Ciiu tric va thé thire trinh bay bai giang/gido trinh

1. Céu tric cia bai gidng/gido trinh
- Trang bia
- Trang bia phu



b

- Muc luc

- Bang viét tat (néu c6)

- Loinéi dau

- Noi dung chinh

- Phu luc (néu cd)

- Tai liéu tham khao

Bai giang/gido trinh duge chia thanh cac bai/chuong, mbi bai/chuong trong (mg
véi mot hosic mdt sd muc tidu cu thé clia hoc phan, chuyén dé, trong d6 phai cé
bai/chuong tong quan vé hoc phén néu ré muc tiéu hoc phan, déi twong v
phuong phap nghién et hoe phin.

Céu tric co ban cia mdi bai/chwong gdm céc phan sau:

a) Giai thich cac thuat ngit, khai niém then chot cia bai/chuong
b) N&i dung ctia bai/chuong

¢) Chu hoi 6n tap, bai tap tinh hudng, huéng din thue hanh

d) Tai liéu tham khao chinh dugce trich din hofic ngudi hoc cin doc dé hiéu noi
dung bai hoe. Vi céc tai lidu tham khao c6 dung lugng 16m cén ghi 1 phin
nao, chuong nao ngudi hoc can doc.

Thé thirc trinh bay

a) Ban thao bai giang/gido trinh duge in trén gidy tring khd A4 (210mm x
297mm). Phong chit Times New Roman; c& chir 13; 18 trai: 3 cm; 18 phai:
2em; 1& trén: 2 em: 1& dudi: 2cm. P6i voi Paragraph: Spacing: Before Opt,
after 6pt; Line spacing: multiple 1.3, S6 thur ty trang bai giang/gido trinh
duoc danh & cubi mdi trang, goc bén phai, ¢ chit 10. Cac biéu dd, so dd,
hinh v& phai duge chi thich ngudn tham khao (néu c6) ngay bén dudi vi
duge in trong mdt trang riéng néu cé dién tich lém.

b) Khéng lam dung viéc viét tit trong bai gidng/gido trinh. Chi viét tit nhiing tir,
cum tir hode thudt ngt duge str dung nhiéu lan. Khéng viét tit nhimg cum tir
dai, nhitg ménh dé&; nhimg cum tir it xut hién.

¢) Tai liéu tham khao va cdch trich dan:

- Che tai lidu tham khéo dimg dé viét bai giang/ gido trinh ma khéng phai
cua riéng tic gia phai duoc trich dAn va chi ré ngudn trong danh muc tai
liéu tham khao.



- Tai liéu tham khao phai duge xép riéng theo timg ngdn ngit (Viét, Anh,
Phép, Pirc, Nga, Trung, Nhat...)
- Tai liéu tham khao xép theo thir tu A, B, C ho tén tic gia theo théng 1&
cua tung nudc:
= Téc gia 1a ngudi nude ngoai: Xép theo thit tir, A, B, C theo ho.
= Tac gia la ngudi Vigt Nam: Xé‘p theo thir tur A, B, C theo tén nhung
van gitt nguyén thir tw thong thudng cia tén ngudi Viét Nam,
khéng dao tén 1én trudce ho.
= Tai lidu khong ¢ tén téc gia thi xép theo thir tu A, B, C tir du cia
tén co quan ban hanh, bio cdo hay an pham.
- Tai liéu tham khao 1a sach, gido trinh, ludn 4n, bdo cdo phai ghi déy du
cac thong tin va theo thir tir sau:
= Tén céc tac gia hodic co quan ban hanh (khéng cd d4u ngan céch)
= Nam xuét ban (dat trong ngodc don, diu phﬁy sau ngodc don)
* Tén sach, ludn 4n hodc béo cdo, (in nghiéng, déu phay cuéi tén)
= Nha xut ban, (ddu phay cudi tén nha xuit ban)
= Noi xuét ban, (déu chdm két thic tai liéu tham khéo)
- Tai liéu tham khéo 1a bai bdo trong tap chi, bai trong mét cudn séch phai
ghi ddy du cac théng tin va theo thir tr sau:
= Tén téc gia (khéng c6 ddu ngan céch)
= ( Nam cong bd), (dit trong ngodc don, déu phiy sau ngodc don)
= "Tén bai bdo", (dit trong ngoiic kép, khéng in nghiéng, dau phay
cubi tén)
= Tén tap chi hofc tén sdch (in nghiéng, ddu phéy cudi tén)
= T4p (khéng ¢6 diu ngin cach)
= 6, (dit trong ngoac don, déu phéy sau ngoiic don)
» Céc s6 trang (gach ngang giia hai chit 6, diu chém két thuic)
- Tai liéu trén internet: tén tac gia (thoi gian cong bd), tén tai liéu, dia chi
Website, duong dén t6i ndi dung trich dan, thoi gian trich dén.
5. Quy dinh ) trang
a) Bai giang:
- Bai giang: | gi¢ tin ¢hi = 4 trang
- Bai giang Ngoai nglt/ Han Nom: 1 gio tin chi> 2 trang
b) Giao trinh
- Gido trinh: 1 gid tin chi= 5 trang
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- Gido trinh Ngoai ngit/ Han Ném: 1 gio tin chi> 4 trang
Piéu 9: Kinh phi bién soan bai giang/gido trinh, tai liéu djch tham khéo

a) Kinh phi chi bién soan, nghiém thu va thim dinh bai giang/gido trinh, tai ligu
dich tham khéo cén cir theo dinh mirc chi trong Quy ché chi tiéu ndi bé clia
Nha truong.

b) Ngay sau khi ky hop ddng bién soan bai giang/gigo trinh, tai liéu dich, nguoi
ky hop ddng duge nhin tam tmg 30% tong sb kinh phi cia hop dong (khong
chi tam ting déi véi nhing truong hep da hity hop ddng va ky lai lan 2); s6
kinh phf ¢dn lai dugc thanh toén sau khi hop dong dugc nghiém thu va thanh
1y.

CHUONG III
TO CHUC THAM DPINH, XUAT BAN GIAO TRINH
VA TAI LIEU THAM KHAO

Piéu 10: Quy trinh thim dinh bai giing/gido trinh, tai liéu dich tham khao

1. Sau khi hoan thanh viéc bién soan bai giang/gido trinh, tai liéu dich tham khao,
thc gid nop 5 quyén va dia CD c6 file mém ghi ndi dung bién soan cho Chu
nhiém B mén chuyén mén. Trong pham vi 7 ngay, Chu nhiém B mén co trach
nhiém dé xudt véi Truong khoa thanh phan Héi ddng tham dinh bai giang/gido
trinh, tai liéu dich tham khao (sau diy goi tat 1a Hoi dong).

2. Trén co s& dé nghi cia Chi nhiém Bo mén, Trudng khoa xem xét, giéi thidu dé
Nha truong thanh lap Hoi ddng. Truomg hop chira cé sy nhét tri véi dé nghj cia
Chil nhiém BO mén chuyén mén thi phéi cé su trao dbi dé thong nhét song
khéng dugc qua 7 ngdy ké tir khi nhan duge dé nghi ciia Chi nhiém B mén
chuyén mén. Trén ca so dé nghi clia Trudmg khoa, Phong Pao tao trinh Ban
Giém hiéu ra Quyét dinh thanh lap Hoi dong trong pham vi 15 ngay (khéng tinh
ngay nghi va ngiy 18) ké tir ngay nhin duge céng viin gidi thidu Hoi déng clia
Truéng khoa, H6i ddng nghiém thu phai t6 chirc hop trong théi han 30 ngay ké
tir ngay c6 Quyét dinh nghiém thu.

3. Sau khi nhan duge Quyét dinh thanh 1ap Hoi déng, Chu tich HGi déng quyét
dinh ngay hop thdm dinh va chuyén Quyét dinh Hoi dong, qu},rén bai giang/gido
trinh, tai lidu dich tham khao cho cac thanh vién Hoi déng. Thdi han danh cho
cac thanh vién Hoi ddng doc va viét nhin xét khong qua 15 ngay ké tir ngay giri
Quyét dinh Héi déng.



4, B mén chuyén mén chiu trach nhiém t6 chirc budi hop Hoi déng.

5. Trong trudng hop Hoi ddng két ludn ndi dung bai gidng/gido trinh, tai lidu dich
tham khao can sira chita, bd sung thi Hoi déng cé trach nhiém thong nhét véi tac
gia v& thoi han cho viéc sira chira, song tdi da khong quéa 30 ngay ké tir ngay hop
Hai déng.

6. Sau khi tac gia sira chita bai giang/gido trinh, tai liéu dich tham khao theo két
luan ctia Hoi déng, Chi tich H6i ddng va cac thanh vién phan bién c6 trach

nhiém tham dinh ndi dung stra chita va x4c nhan da sira chita dat yéu cau.

7. Thu ky Héi ddng va tac gia phdi hop véi Chu nhiém B6 mén chuyén mén cé
trach nhiém tap hop hé so thdm dinh, t6i da khong quéa 15 ngay ké tir ngay sau
thoi han sita chita va chuyén vé phong Pao tao dé lam thu tuc thanh Iy hgp dong.

Diéu 11: Thanh phan Héi dong thim dinh bai giang/gido trinh, tai lidu dich TK

|. Hoi dong thim dinh bai giang/gido trinh, tai lidu dich phai cé it nhit 5 thanh
vién, gém: Chu tich, thu ky, 2 phan bién va cic Wy vién, trong d6 sé thanh vién
thude don vi khong qua 3 ngudi, sbé thanh vién thuée Phong Pio tao it nhit 1
ngudi. Trudng khoa dé xuét danh séch thdm dinh it nhat gdm 7 ngudi, trong do

co 2 phan bién & ngoai truong.

[~

Céc phan bién cé hoc vi tién si trd 1én (d6i v6i gido trinh), it nhat 1 phan bién co
hoc vij tién st trdr 18n (d6i voi bai giang). Céc phan bién phai la nhitng giang vién,
nha khoa hoc ¢6 trinh dg, kinh nghiém trong linh vuce chuyén mén cia bai giang/
gido trinh. Céc phan bién doc nhén xét chi ra nhiing thiu sét vé ndi dung va
hinh thirc dé tac gia b sung, chinh sira; nép ban nhén xét bing van ban cé chit
ky cho Hoi dong nghiém thu,

Piéu 12: Thi tuc thanh ly hgp dong bién soan bai gidng/gido trinh, tai liéu dich
tham khao

1. Piéu kién dé thanh 1y hop déng

- Bai giang/gido trinh, ti liéu dich dd dugc nghiém thu va dugc Hoi ddng nhét
tri théng qua.
- Ban thao bai giang/gido trinh, tai li¢u dich da duoge chinh sira hoén chinh theo ¥
kién ctia HOi ddng nghiém thu.

2. Hb so thanh 1y hop déng gbm:
- 02 ban thao déng quyén va 02 dia CD ghi van ban dé (luu tai truong: 01, don
vi: 01).



- 01 hop ddng bién soan (ban chinh).

- 01 quyét dinh thanh 1p Hoi dong nghiém thu (bén chinh).
- 01 bién ban hop Hoi déng nghiém thu (ban géc).

- Cée ban nhéan xét cia phan bién (ban gbc)

- Céc phiéu danh gia cta thanh vién Hoi ddng (ban gbc).

- 01 ban x4c nhén chinh sira sau nghigém thu.

- 01 ban x4c nhén giao ndp san phdm sau nghiém thu,

- Vin ban khac (néu co)

Pitu 13: Cong tic xuit bin gifo trinh va tai liéu tham khio

. Quy trinh t6 chire xuét bin

a)

b)

Chi nhiém B& mén chuyén mon xem xét, dé xuat véi Truémg khoa gidi
thiéu danh séch céc thanh vién tham gia thim dinh gido trinh va tai liéu tham
khio @4 duge nghiém thu, dat chit lwong t6t (dat 3/4 s phiéu ciia Hoi déng)
va duge Héi déng nhit tri théng qua, d nghi xuét ban.

Trén co s& dé xuét clia Truong khoa, Phong Pao tao trinh Ban Giam hiéu
thu moi thAm dinh gido trinh, tai liéu tham khéo trong pham vi 15 ngay
(khéng tinh ngay nghi va ngay 18) ké tir ngay nhin duoc céng vin dé nghi
cua Truong khoa.

Sau khi nhan duoc ban nhén xét cha cde thanh vién thim dinh, tic gia tién
hanh didu chinh (néu c6) theo y kién déng gop cia ngudi thim dinh trong
vong 15 ngay ké tir ngdy nhin dwge ban nhin xét va hoan thién hd so,
chuyén vé phong Pio tao dé lam thi tuc xuét ban.

2. Biéu kién tai ban

Gido trinh duoc tai ban 12 gi4o trinh da duge Nha trudng t6 chire thim dinh, phé
duyét xuét ban va phai dép tmg mét trong cac didu kién sau day:

- Gi4o trinh cin cho chuong trinh dao tao da str dung hét.

- Giéo trinh di luu hanh trong thdi gian t6i thidu 5 nam, nay cén sira chira,
cap nhat.

- Gi4o trinh c6 ndi dung thay dbi cip nhat t6i thiéu 20% so v6i lan xuit ban
truoc.

Céc trudng hop khéc do Hiéu truéng quyét dinh.

3, Thanh phén thim dinh va hd so xuit ban
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a) Thanh vién thAm dinh gido trinh, tai liéu tham khao gbm 2 ngudi. Nguoi doc
thim dinh c6 hoc vi Tién si tr& Ién, phai la nhitng giang vién, nha khoa hoc
¢6 trinh d§, kinh nghiém trong linh vue chuyén mon, cé uy tin khoa hoc cao,
¢6 chinh kién va ban linh khoa hoc. Trudng khoa dé xudt danh séch thim
dinh gém 4 nguoi, trong d6 2 ngudi trong trudmg va 2 ngudi ngodi trudng dé
Nha truong lua chon. Cac thanh vién dugc lya chon dé thim dinh gido trinh
true khi xuit ban phai 1a nguoi chua tham gia Héi dong tham dinh trudc
de.

b) Hb so xuat ban gom: 01 ban thdo déng quyén; 01 dia CD ghi ban thao; 02
ban nhan xét clia ngudi thim dinh; 01 ban xé4c nhéan chinh sira sau thim dinh
va thong qua xudt ban; vin ban khéc (néu co).

4. S6 lwong xuét ban
a) Déi vai gido trinh
- Gifo trinh thude khdi kién thire chung, linh vue: 500 cudn
- Gio trinh thude khbi kién thire kh6i nganh: 300 cudn
- Giéo trinh thude khéi kién thirc nhém nganh va nganh: 200 cubn
b) Pbi véi sach tham khao: 200 cudn
Céc truong hop khac do Hiéu truéng quyét dinh.

5. Quyén loi cia tdc gia

Téc gia s& duoce nhan hd tro nhuédn but, sach tic gia tir Nha Xuét ban Pai hoc
Quéc gia Ha N6i theo quy dinh chung ctia Pai hoc Qudc gia Ha Noi.

6. Phan phéi sach sau xuat ban

a) Chuyén sach cho phong Tu liéu ctia don vi d3o tao
- Giéo trinh: 15 - 20 cudn
- Tai liéu tham khao: 25 - 30 cudn

b) Chuyén sach cho Trung tdm Théng tin -Thu vién Pai hoc Quéc gia Ha Néi
- Gido trinh: 30 cuén
- Tai liéu tham khao: 50 cudn

c) S6 sach con lai Nha Trudng s& phdi hop clng cac don vi trong va ngodi

truong dé phat hanh va thu héi kinh phi tiép tuc t4i dau tu.
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CHUONG IV
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 14: Ché @) thwong, phat

1. Bbi v6i nhitng bai gidng/gido trinh hoan thanh trude thoi han 1 thang trd 1én (ké
{ir ngay co quyét dinh nghiém thu), dat loai xuat sic (dat 3/4 56 phiéu cua Hai ddng)
duoc thuong 15% tdng kinh phi bién soan theo hop ddng (khéng ép dung doi vai cac
truéng hop gia han, hop dbng ky lai ldn 2 va tai liéu dich tham khao).

5. D6i véi bai giang/gido trinh, tai liéu dich tham khao khong hodn thanh dang

thri han sé b phat 15% kinh phi bién soan theo hop ddng. Néu thoi gian qué han trén 6
thang Nha truong s€ ra quyét dinh hity bo hop déng va tac gia bién soan phai boi hoan
lai toan bd kinh phi di tam tng va bj phat 15% kinh phi bién soan cho Nha truong.

3. Quyét dinh thuong, phat trong cong tac bién soan bai giang/giao trinh, i liéu

dich tham khao hang nam dugc xem 14 mét trong nhitng tiéu chi quan trong dé danh gia
c4n bd, binh xét thi dua khen thudng cho cac ca nhén va tap thé.

Pidu 15: Viée kiém tra, gidm sit

Hing ndm phong Dao tao phéi hop voi phong Thanh tra - Phép ché, phong Ké
hoach - Téi chinh ciing Truéng céc don vi t8 chire thanh tra, kiém tra viéc thue hién cac
diéu khoan ctia Quy dinh nay.

Piéu 16: Hiéu lre cia Quy dinh

Quy dinh nay ¢6 hiéu lyc ké tir ngay ky. Nhimg quy dinh truge day khéng phu
hop véi quy dinh nay déu khong con higu lue.

Trong qué trinh thuc hién, Quy dinh nay ¢6 thé duoc diéu chinh cho phit hop véi
tinh hinh thuc té trén co s& y kién d6ng gop cua cac don vi.

GS.TS. Pham Quang Minh
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